DOA.271.81.2020

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Zamawiajacy

Nazwa Zamawiajgcego: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy
Adres: ul. Ogrodowa 9, 85-039 Bydgoszcz

Strona internetowa: http://bip.mopsbydgoszcz.pl

Mail: doa@mospbydgoszcz.pl

Telefon: (52)32544 10

Podstawa prawna udzielenia zamdwienia

Zamowienie zostanie udzielone na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwiert publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z péin. zm.) zwana dalej
»ustawg Pzp”, na zasadach okreslonych w niniejszym ogtoszeniu.

Termin realizacji zamoéwienia:
Wykonawca zobowiagzuje sie do wykonywania przedmiotu umowy od 01.02.2021 r.
do 31.01.2022 r. lub do wyczerpania maksymainego facznego wynagrodzenia brutto
przystugujacego Wykonawcy za realizacje zaméwienia, w zaleznosci od tego, ktdre
ze zdarzen nastgpi wczesniej.

Przedmiot zamoéwienia
Przedmiotem zaméwienia jest: Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz
ich ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym i zagranicznym dla Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy oraz Powiatowego Zespotu ds. Orzekania
o Niepetnosprawnosci w Bydgoszczy.
Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamdwienia okresSlone we Wspdlnym Stowniku
Zamowien Publicznych (CPV):
1) 64110000-0 ustugi pocztowe,
2) 64112000-4 ustugi pocztowe dotyczgce listow,
3) 64113000-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek.
Ustugi bedace przedmiotem zamdwienia beda Swiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci zgodnie z przepisami ustawy
Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. oraz aktéw wykonawczych wydanych
na jej podstawie.
Poszczegdlne ilosci nadawanych przesytek pocztowych wymienione w formularzu
cenowym — zatacznik nr 2 majg charakter szacunkowy i mogg ulec zmianie w zaleznosci
od potrzeb Zamawiajacego. Rowniez, Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do nadawania
wszystkich rodzajow przesytek i skorzystania ze wszystkich rodzajow usfug, wskazanych
w formularzu cenowym. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato jakiekolwiek roszczenie
z tytutu powyiszych zmian, w trakcie realizacji umowy.
Przesytki niewymienione w formularzu cenowym beda optacane przez Zamawiajgcego
zgodnie z cennikiem Wykonawcy obowigzujagcym w dniu nadania/zwrotu przesyiki.



6. Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

1) przygotowania przesytek do nadawania w formie odpowiadajacej wymogom dla danego
rodzaju przesytek pocztowych, okreslonych w ustawie, rozporzadzeniach oraz innych
aktach prawnych wydanych na ich podstawie,

2) nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesyitki na liste nadanych przesytek
sporzgdzong w dwoéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony
dla placowki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
dla Zamawiajgcego stanowic bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek nierejestrowanych — zestawienia ilosciowego przesytek
wg poszczegdlnych kategorii wagowych (wpisane do zestawienia dziennego nadanych
przesytek), sporzadzonego w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla placéwki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
dla Zamawiajgcego stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

c) umieszczania na kazdej nadawanej przesytce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem,
okreslajagc jednoczesnie rodzaj przesytki (zwykly, polecony, priorytet, zwrotne
potwierdzenie odbioru —ZPO) oraz petna nazwa i adres zwrotny Zamawiajacego,

d) przestrzegania miedzynarodowych przepiséw pocztowych dotyczgcych umieszczania
na opakowaniu przesylek wytgcznie informacji pocztowych niezbednych
do wyekspediowania przesytek zagranice.

7. Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie:

1) przesytki nierejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym — zwykte,

2) przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym — zwykte
priorytetowe,

3) przesytki rejestrowane niebedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
— polecone, ‘

4) przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym - polecone
priorytetowe,

5) przesytki niebedace przesytkami najszybszej kategorii doreczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym — polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO),

6) przesytki najszybszej kategorii doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie
krajowym — polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO),

7) przesytki nierejestrowane niebedgce przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
zagranicznym — ekonomiczne,

8) przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym — priorytetowe,

9) przesytki najszybszej kategorii doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie
zagranicznym — polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO).

8. Przez przesyitki oraz paczki pocztowe rozumie sie réwniez przesytki i paczki wymienione
w ustawie Prawo pocztowe.

9. Wykonawca zobowigzuje sie doreczac przesyiki listowe krajowe zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa.

10. Przesytki listowe i paczki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez
Wykonawce do kazdego miejsca w kraju i za granica do krajow, z ktérych operatorami
Wykonawca ma podpisane umowy miedzynarodowe.
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Wykonawca zobowiazany jest dorgcza¢ przychodzace przesytki pocztowe do siedziby
Zamawiajacego kazdego dnia roboczego, od poniedziatku do czwartku w godz. od 8.00
do 14.00, natomiast w pigtek od godz. 8.00 do godz. 13.00.

Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzadkowanym wedtug kategorii
rodzajowej i wagowej. Przesytki rejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu
listow poleconych. Przesytki nierejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu
nadanych przesytek. Wykazy sporzgdzane beda w dwoch egzemplarzach po jednym
dla Wykonawcy i Zamawiajgcego.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastgpowac bedzie w dniu
ich dostarczenia przez Zamawiajagcego Wykonawcy. W przypadku zastrzezen
dotyczacych odebranych przesytek, Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajacym. Przy braku
mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajgcym lub ich usunigcia w dniu ich nadania,
nadanie takich przesytek nastgpi w nastepnym dniu roboczym lub w dniu usuniecia
zastrzezen.

Zamawiajagcy umieszcza na przesytkach w sposéb trwaly i czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajgc rodzaj
przesytki (zwykia, polecona, priorytetowa, za potwierdzeniem odbioru) na stronie
adresowej przesytki oraz umieszcza kody kreskowe, ktére zostang uprzednio
dostarczone przez Wykonawce Zamawiajgcemu.

Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placéwka nadawcza
w miejscowosci, w ktorej znajduje sie siedziba Zamawiajgcego.

Opfaty z tytutu swiadczonych ustug pocztowych beda rozliczane wg cen jednostkowych
podanych przez Wykonawce w ofercie.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania wszelkich oznaczen przesytek
rejestrowanych i priorytetowych. Wszelkie druki niezbedne do prawidtowego nadania
przesytek, w tym ,potwierdzenie odbioru” ZPO beda wydawane Zamawiajagcemu
nieodptatnie.

Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat
do siedziby Zamawiajacego, przez ktérg przesytka zostata nadana, pokwitowanie przez
adresata potwierdzenie odbioru niezwitocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki,
w terminach okredlonych przez Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego.

Zamawiajgcy wymaga, aby data nadania przesytek byta réwnoznaczna z zachowaniem
terminéw zatatwienia spraw przewidzianych w przepisach powszechnie obowigzujgcego
prawa. Wymdg ten dotyczy grupy przesylek nadawanych w postepowaniach,
w ktérych Zamawiajacy wystepuje w charakterze strony i przesytki te beda nadawane
za posrednictwem operatora wyznaczonego.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie
i kiedy adresat moze odebrac przesytke, termin do odbioru przesytki przez adresata
wynosi 14 dni liczonych od nastepnego dnia po dniu pozostawienia pierwszego awizo;
w tym terminie przesytka jest awizowana powtérnie, po uptywie terminu odbioru,
przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem, o ile to mozliwe przyczyny
nieodebrania przez adresata. W kaidym przypadku braku mozliwosci ustalenia
przyczyny awizowanej przesytki, nalezy wpisac zwrot ,,nie podjeto w terminie”.

Ustuge pocztowa w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang, jezeli
doreczenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia
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nie nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej.

Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosic do Wykonawcy
po uptywie 14 dni od nadania przesytki rejestrowanej, nie pézniej jednak niz 12 miesiecy
od dnia ich nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢
30 dni od dnia otrzymania reklamacji. W przypadku zgtaszania reklamacji zastosowanie
majg unormowania zawarte w rozporzadzeniu w sprawie reklamacji ustugi pocztowej.
Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowe] stosuje
sie przepisy ustawy Prawo pocztowe oraz Rozporzadzenia Ministra Administracji
i Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustugi pocztowej, a w sprawach nieuregulowanych tymi
przepisami stosuje sie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesiagc kalendarzowy.

Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane oraz
zwrécone z powodu braku mozliwoséci ich doreczenia lub wydania w okresie
rozliczeniowym, przy czym obowigzywa¢ beda ceny jednostkowe podane przez
Wykonawce w formularzu cenowym stanowigcym zatacznik nr 2 do umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia zwréconych przesytek pocztowych
do siedziby:

MOPS przy ul. Ogrodowej S8 w Bydgoszczy,

Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci przy ul. Torunskiej 272
w Bydgoszczy,

ROPS ,,Wyzyny” przy ul. Kapusciska 10 w Bydgoszczy,

ROPS ,Fordon” przy ul. Poraziniskiej 9 w Bydgoszczy,

Zespotu Interdyscyplinarnego przy ul. Torunskiej 272 w Bydgoszczy,

ROPS ,,Bartodzieje” i ROPS ,Szwederowo” przy ul. Czerkaskiej 22 w Bydgoszczy.
Zamawiajgcy w ramach realizacji przedmiotu zamodwienia przewiduje nadawanie
rowniez przesylek wymagajacych zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt. 2 Kodeksu
postepowania administracyjnego, art. 165 § 2 Kodeksu postepowania cywilnego, tj. pism
w postepowaniach, w ktérych Zamawiajacy wykonuje zadania organu lub jest strong,
adla wywotania okredlonych w przepisach skutkéw (tj. zachowania terminu
do wniesienia pisma w przypadku nadawania przesytki w ostatnim dniu terminéw
procesowych) konieczne jest posrednictwo operatora wyznaczonego.

W zwigzku z powyiszym Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci wylgczenia wyzej
omawianych przesytek z zakresu przedmiotu zamodwienia w niniejszym postepowaniu.
Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie
umowy o prace, co najmniej 60% oséb wykonujgcych ustugi objete przedmiotem
zamowienia, jesli wykonanie tych czynnosci polega na wykonaniu pracy w sposéb
okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy, w tym
w szczegblnosci obejmujgcych dostarczanie i obstuge korespondencji.

31. Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy

o prace os6b wykonujacych wskazane w ust. 30 czynnosci Zamawiajgcy przewiduje
sankcje okreslong w § 10 umowy. Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie o$wiadczenia w celu potwierdzenia spetnienia przez



Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako
niespetnienie przez Wykonawce wymogu zatrudnienia opisanego w ust. 30.

32. Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
o prace oséb wykonujacych wskazane w ust. 30 czynnos$ci Zamawiajacy przewiduje
sankcje okreslong w §10 umowy. Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie oswiadczenia w celu potwierdzenia spetnienia przez
Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako
niespetnienie przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace
0s6b wykonujacych wskazane w ust. 30 czynnosci.

V. Podwykonawcy

1. Zamawiajacy dopuszcza udziat podwykonawcow przy realizacji zamoéwienia.

2. W przypadku udziatu podwykonawcdw przy realizacji zamowienia, Zamawiajgcy wymaga
wskazania w ofercie czesci zamdéwienia, ktérych wykonanie Wykonawca zamierza
powierzy¢  podwykonawcom i podania firm  (nazw) podwykonawcow.
W przypadku braku takiej informacji, Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca sam zrealizuje
zamowienie i nie bedzie korzystat z podwykonawcow przy jego realizacji.

3. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca przed przystgpieniem do wykonania zamowienia
podat, o ile sg juz znane, nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe
podwykonawcéw i oséb do kontaktu z nimi zaangazowanych w wykonywanie czesci
zamodwienia, ktdére im zostaty powierzone przez Wykonawce.

4. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za dziatania podwykonawcéw jak za whasne
dziatania.

5. Wykonawca jest zobowigzany do poinformowania Zamawiajgcego o kazdej zmianie
danych dotyczacych podwykonawcdéw, jak rowniez o ewentualnych nowych
podwykonawcach, ktérym zamierza powierzy¢ wykonanie czesci przedmiotu umowy.

6. Jezeli Wykonawca zmienia podwykonawce lub zamierza powierzyé wykonanie czesci
przedmiotu umowy nowemu podwykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest przedtozyé
wraz z propozycjg zmiany podwykonawcy lub powierzenia wykonania cze$ci przedmiotu
umowy nowemu podwykonawcy os$wiadczenia i dokumenty dotyczace nowego
podwykonawcy, ktére potwierdza¢ beds, ze nowy podwykonawca nie podlega
wykluczeniu w oparciu o przestanki wskazane w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,
w wyniku, ktérego zostata zawarta niniejsza umowa, w zakresie, w jakim Zamawiajacy,
zadat tych dokumentéw w postepowaniu.

7. Jezeli Wykonawca zmienia lub rezygnuje z podwykonawcy, na ktérego zasoby powotywat
sie w celu wykazania spetniania warunkow udzialu w postepowaniu, wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢, Zze proponowany inny podwykonawca lub wykonawca
samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktdrego zasoby
wykonawca powotywat sie w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu. Postanowienie ustepu poprzedniego stosuje sie.

8. Wykonawca zwalnia Zamawiajgcego od wszelkiej odpowiedzialnosci w przypadku
jakichkolwiek roszczern oséb trzecich, w przypadku gdy roszczenia takie powstang
w zwigzku z wykonywaniem ustug.

9. Zamawiajacy nie ponosi solidarnej odpowiedzialnosci z Wykonawcg za zaptate
wynagrodzenia podwykonawcy.



VL. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegad sie wykonawcy, ktérzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu w oparciu o przestanki, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt
12-23 ustawy Pzp,

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

a) posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej: Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze,
ze zostat wpisany do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe, wydany przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego.

W przypadku Wykonawcéw wspoélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia warunek
musi zostac spetniony przez kazdego Wykonawce odrebnie. ,

2. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
polega¢ na zdolnosciach zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczacych go z nim stosunkéw prawnych, zgodnie z regulacjami zawartymi
w art. 22a ustawy Pzp.

3. W celu oceny, czy wykonawca polegajac na zdolnosciach innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu
umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamoéwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek
taczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasoboéw,
Zamawiajacy zada dokumentdw, ktdre okreslajg w szczegolnosci:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobéw innego podmiotu,
2) spos6éb wykorzystania zasobéw innego podmiotu przez wykonawce przy
wykonywaniu zamoéwienia publicznego,
3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamodwienia.
Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac¢ sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku
wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.
Petnomocnictwo nalezy zataczy¢ do oferty.

4. Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamoéwienia.

5. Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcow:

1) ktérzy nie wykazali spetnienia warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa
w ust. 1 pkt 2),

2) ktérzy nie wykaig, ze nie zachodzg wobec nich przestanki okreslone w art. 24 ust. 1
pkt 12-23 ustawy Pzp.

VII. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz wykazania
braku podstaw do wykluczenia wykonawca zobowigzany jest wraz z ofertg ztozy¢
nastepujgce dokumenty i o$wiadczenia:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu — zgodnie z zatgcznikiem nr 3.



W przypadku Wykonawcéw wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,
kazdy z Wykonawcow musi ztozy¢ niniejsze oSwiadczenie.

2) dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest wpisany do rejestru operatoréw
pocztowych zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe,
wydany przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej w zakresie obrotu
krajowego i zagranicznego.

3) petnomocnictwo do podpisywania oferty, jezeli osoba/osoby podpisujace oferte
dziata/-jg na podstawie petnomocnictwa.

2. Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczenia lub dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 1
( z wyjatkiem ust. 1 pkt 3) lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
niniejszego postepowania, oswiadczenia lub dokumenty s3 niekompletne, zawierajg
btedy lub budza wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcdw do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien
w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich ztozenia, uzupetnienia
lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne byloby uniewaznienie postepowania

. 3. Jezeli Wykonawca nie ziozy wymaganych petnomocnictw albo ziozy wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajagcy wezwie jednokrotnie Wykonawcow do ich ziozenia

w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy

podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

4. W przypadku wykonawcéw wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia kopie
dokumentow dotyczacych Wykonawcy mogg by¢é poswiadczane za zgodno$é
z oryginatem przez Wykonawce albo Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamdwienia publicznego — odpowiednio, w zakresie dokumentow, ktére
kazdego z nich dotycza.

5. Zasady, o ktérych mowa w Dziale VIl maja zastosowanie do podwykonawcdw.

6. Dokumenty niezbedne do ztozenia oferty:

1) wypetniony i podpisany formularz ofertowy — zatgcznik nr 1,

2) wypetniony i podpisany formularz cenowy — zatgcznik nr 2,

3) dokumenty wymienione w ust. 1 pkt 1-3.

VIlIl. Odrzucenie oferty
1. Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, jezeli:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego ogtoszenia,
2) zaistnieje wobec niej, co najmniej jedna z przestanek przewidzianych w art. 89 ust. 1
pkt 3-7 i 8 ustawy Pzp.

2. Zamawiajacy nie moze odrzuci¢ oferty wykonawcy w oparciu o przestanke przewidziang
w art. 89 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp bez uprzedniego zbadania, czy oferta wykonawcy
zawiera razaco niskg cene. Badanie, o ktdrym mowa w zdaniu poprzednim,
przeprowadza sie zgodnie z procedurg okreslong w art. 90 ust. 1-3 ustawy Pzp.



IX. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczefn lub dokumentow, a takie wskazanie o0s6b
uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Sposéb komunikowania sie z Wykonawca:

1) pisemny na adres Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Ogrodowa 9, 85-039
Bydgoszcz lub

2) droga elektroniczng na adres: doa@mopsbydgoszcz.pl.

Forma pisemna zastrzezona jest do ztozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym oswiadczen

i dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatlu w postgpowaniu,

os$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia.

Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w formie pisemnej lub kopii poswiadczonej notarialnie, badz

przez osoby udzielajgce petnomocnictwa.

. Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwiocznie potwierdza

fakt ich otrzymania.

. Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajgcego, z przekazanym pisemnie lub droga

elektroniczng, wnioskiem o wyjasnienie tresci ogloszenia. Zamawiajgcy odpowie

niezwtocznie, nie pdziniej jednak niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, na pismie

na zadane pytanie, przesytajgc tres¢ pytania | odpowiedzi wszystkim uczestnikom

postepowania oraz umiesci taka informacje na wiasnej stronie internetowe;j

www.bip.mopsbydgoszcz.pl

. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert,

zmieni¢ tres¢ ogloszenia. Dokonang zmiane tresci ogloszenia Zamawiajgcy udostepnia

na swojej stronie internetowej www.bip.mopsbydgoszcz.pl

. Jezeli w wyniku zmiany tresci ogtoszenia bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie

zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin skfadania i otwarcia ofert oraz zamiesci

informacje na stronie internetowej www.bip.mopsbydgoszcz.pl

X. Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte obejmujgcg cato$¢ przedmiotu zaméwienia.
Oferte naleizy sporzadzic w jezyku polskim, w sposéb czytelny i trwaty,
z zachowaniem formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zalgcznik nr 1
do ogloszenia. Do oferty nalezy dotgczyé wszystkie o$wiadczenia i dokumenty wskazane
w Dziale VIl ogtoszenia.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania
ofert.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktadane sg wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Ttumaczenie kazdego dokumentu musi by¢ petne (tj. obejmowac catg tres¢ dokumentu
wraz z oznaczeniami, pieczeciami i innymi elementami).

Oferte oraz oswiadczenia i dokumenty ztozone w formie pisemnej muszg by¢ podpisane
przez osobg/y uprawniona/e do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, zgodnie
z zasadami reprezentacji Wykonawcy wynikajacymi z przepiséw prawa, z danych



10.

11.

12.

13.

14.

ujawnionych we wiasciwym rejestrze albo przez osobe/y posiadajaca/e stosowne
petnomocnictwo.

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcéw ubiegajacych sig wspolnie o udzielenie
zaméwienia, oferta moze byé podpisana przez nich wszystkich lub przez petnomocnika.
Podpis pod oferta (formularzem ofertowym) powinien jednoznacznie identyfikowac
osobe, ktdra go ztozyta.

Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést poprawki, musza by¢ zaparafowane
przez osobe podpisujaca ofertg.

Wykonawca dostarcza oferte w zamknietej nieprzezroczystej kopercie oznakowanej
nazwa Wykonawcy, zaadresowanej na: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Ogrodowa
9, 85-039 Bydgoszcz z napisem:

Oferta w postepowaniu na $wiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw
w obrocie krajowym i zagranicznym dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Bydgoszczy oraz Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci
w Bydgoszczy.

Nie otwiera¢ przed dniem 03.12.2020 r. godz. 9%.

Koperta winna by¢ szczelnie zamknigta w sposéb uniemozliwiajagcy zapoznanie sig
z treécig oferty, przed jej otwarciem. Zamawiajacy zastrzega, ze nie bedzie ponosit
negatywnych konsekwencji przypadkowego lub omytkowego otwarcia lub odczytania
zawartosci ofert, ktora nie byta opakowana lub opisana w sposéb, o ktérym mowa w ust.
9.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi
Wykonawca.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Zmiana, jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemnej. W celu dokonania
zmiany lub wycofania oferty, Wykonawca ztozy Zamawiajagcemu kolejng zamknietg
koperte, oznaczona jak w ust. 9, z dodatkowym opisem ,Zmiana” lub , Wycofanie”.
Wykonawca nie moze wycofaé¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty
po uptywie terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca,
nie pdzniej niz w terminie skfadania ofert, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostgpniane
oraz wykaze, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca
nie moze zastrzec informacji dotyczacych nazwy (firmy), adresu Wykonawcy, ceny,
terminu wykonania zaméwienia i warunkéw ptatnosci. Informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa musza byé oznaczone klauzulg ,NIE UDOSTEPNIAC - TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA”. Zamawiajacy zaleca, aby takie informacje byly spiete w sposéb
pozwalajacy na ich oddzielenie od reszty oferty. Zamawiajacy nie bedzie ponosit
odpowiedzialnosci za ujawnienie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
przekazanych przez Wykonawce wraz z oferta, bez spetnienia powyzszego wymogu.



Xl Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy sktada¢é w siedzibie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Bydgoszczy przy ul. Ogrodowej 9, w Punkcie Obstugi Interesantéw, do dnia
03.12.2020r., do godz. 9%.

2. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po podanym wyzej terminie zostang
niezwlocznie zwrécone Wykonawcom.

3. Publiczne otwarcie ztozonych ofert nastapi — w obecnosci przybylych Wykonawcow
w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Ogrodowej 9, w dniu 03.12.2020 .
- ogodz. 9%

4. Bezposérednio przed otwarciem ofert Zamawiajagcy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, firmy oraz adresy Wykonawcow oraz ceny.

5. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

6. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej
(www.bip.mopsbydgoszcz.pl) informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,
2) firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,
3) ceny.

XiL. Opis sposobu obliczenia ceny

1. W ofercie Wykonawca podaje cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug za wykonanie catosci
przedmiotu zamodwienia z wyszczegélnieniem wartosci brutto.

2. Cene oferty naleiy ustalic w zlotych polskich z doktadnoscia do dwoéch miejsc
po przecinku.

3. Cena oferty musi obejmowaé catkowity koszt wykonania przedmiotu zaméwienia oraz
wszelkie koszty towarzyszace, konieczne do poniesienia przez Wykonawce z tytutu
wykonania przedmiotu zamoéwienia.

4. W formularzu ofertowym nalezy poda¢ cene ofertowg brutto za wykonanie catosci
przedmiotu zamdwienia.

5. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca bedg prowadzone w walucie polskiej
(PLN).

6. Cena podana w ofercie powinna by¢ ceng kompletng, jednoznaczng i ostateczng.

7.  Wykonawcy, bedzie przystugiwato wynagrodzenie okreslone w umowie, za faktycznie
zrealizowane ustugi.

Xilll. Opis krytériéw, ktorymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Komisja bedzie kierowata sie nastepujgcym kryterium:

Nazwa kryterium Waga

Cena oferty 100% = 100 pkt

Maksymalna liczba punktéw, ktére moze otrzymac wykonawca wynosi 100 pkt.
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2. Liczba punktéw, ktéra mozna uzyska¢ w kryterium cena zostanie obliczona wg ponizszego

WZOoru:

najnizsza cena ofertowa brutto sposréod ofert nieodrzuconych
C= x 100
cena brutto badanej oferty

C - liczba punktéw przyznanych ofercie badanej w kryterium cena.

2. Zamawiajqcy za najkorzystniejsza uzna ofertg, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwieksza liczbe punktéw.

3. Uzyskana liczba punktéw w ramach kryterium zackraglana bedzie do drugiego miejsca
po przecinku.

4. W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mégt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaty ztoione oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wezwie
Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego
ofert dodatkowych. Wykonawcy, skiadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

5. Przyjmuje sie, w zakresie kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej, 1% wagi kryterium = 1
pkt.

XIV. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego

1.  Z Wykonawca, ktéry przedstawi najkorzystniejszg oferte, Zamawiajgcy zawrze umowe
w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego.

2. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia, przed dniem zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego, Zamawiajgcy moze zadaé dostarczenia umowy regulujgcej wspétprace tych
Wykonawcdéw.

3. lezeli Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 1, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
zbada i oceni oferte kolejnego Wykonawcy.

XV. Uniewaznienie postepowania

1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy podejmie decyzje
o zwigkszeniu tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadku, o ktérym mowa w dziale XIII ust. 4., zostaty ztozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie,

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze przeprowadzenie
postepowania lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna byto wczesniej przewidziec,

5) postgpowanie obarczone jest niemoiliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajacy
zawarcie umowy w sprawie niniejszego zamdéwienia publicznego.
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XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawartej
umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér
umowy

1. Wzér umowy w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego stanowi zatacznik nr 4
do ogtoszenia.

2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Umowa jest
jawna i podlega udostepnieniu na zasadach ogéinych okreslonych przepisami prawa.

3.  Okolicznosci, w jakich zmieniona moze zosta¢ umowa, sg opisane w §9 wzoru umowy.

Zatlaczniki do ogloszenia:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2 - Formularz cenowy
Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie
Zatgcznik nr 4 — Wzér umowy
Zatgcznik nr 5 — Klauzula informacyjna

Bydgoszcz, dmaA5M&0@~0 V. ZatwierdZibaati.Dehiaska

Spravidzons pod wzgledam
JT‘ G u{)m“'»?\u'!”\/rﬂ
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